上海市静安区人民政府家
静曹办〔2020〕4号


关于印发《曹家渡街道第七次全国人口普查领导
小组成员单位职责分工和工作方式》的通知

曹家渡街道全国人口普查领导小组成员单位：

《曹家渡街道第七次全国人口普查领导小组成员单位职责分工和工作方式》已经于2020年6月1日街道党工委会议审议通过，现印发给你们。

上海市静安区人民政府曹家渡街道办事处

                        2020年6月3日  
上海市静安区人民政府曹家渡街道办事处       2020年6月3日印发
曹家渡街道第七次全国人口普查领导小组
成员单位职责分工和工作方式

曹家渡街道第七次全国人口普查领导小组的主要职责是负责研究决定本街镇人口普查工作的重大事项；制定本街镇人口普查工作总方案；组织人口普查全民动员。领导小组的日常工作由领导小组办公室承担。第七次全国人口普查是一次重大的调查，涉及每个家庭和每个人，与许多部门的工作有直接关系。为使领导小组有效地担负起人口普查的领导责任，需要明确部门分工。职责分工原则是在领导小组的统一领导下，各部门各尽其责、通力合作、密切配合，共同做好人口普查工作。

现按照各部门职能，具体分工如下：（排名不分先后）

一、职责分工

（一）牵头部门：曹家渡街道社区发展办公室负责本街镇普查的具体组织实施工作；负责组织协调各有关部门开展普查的各项工作；负责普查宣传及普查物资发放工作；负责制订普查实施方案，普查业务培训，普查区划分、摸底调查、长表抽样等工作；负责普查员、普查指导员选聘；负责本街镇普查数据审核、汇总及数据质量控制；负责本街镇普查资料发布和开发利用工作；负责本街镇普查的督查、检查和指导工作。

（二）协办部门

1、曹家渡街道党政办公室

负责本街镇领导重要讲话稿和本街镇有关重要文件的审定工作；负责普查机构的普查经费协调保障工作；负责街道人普办工作场地、办公设备等后勤保障工作；负责配合区人普办做好党政机关单位的普查宣传工作。

2、曹家渡街道社区党建办公室

负责配合街道人普办，做好人普办专职工作人员的调配及普查指导员、普查员的招聘等相关工作。

3、曹家渡街道党群工作办公室

负责普查宣传动员方面的组织协调工作，组织报社、有线电视台、互联网等新闻媒体，分阶段、有重点、有针对性地开展普查公益宣传，协调普查信息发布工作；负责人口普查中涉及民族宗教人士、外籍人员、港澳台人员相关政策的协调工作；利用相关渠道做好普查宣传工作。

4、曹家渡街道社区管理办公室

负责提供本街镇重大工程建设等相关资料；利用相关渠道做好普查宣传工作；负责对个体工商户的宣传动员工作；以及在大型商场配合街道人普办做好宣传工作。

5、曹家渡街道社区服务办公室

负责提供婚姻登记信息、百岁老人信息等方面的协调配合工作；负责查准劳动力就业、社会保障方面的协调配合工作；利用相关渠道做好普查宣传工作。

6、曹家渡街道社区自治办公室

负责配合街道人普办，做好普查小区划分、入户登记等阶段的协调支持工作。

7、曹家渡街道社区平安办公室

负责配合提供本街镇实有人口数据；负责协调与人普工作相关的信访处理和维稳安排等工作。

8、曹家渡派出所

负责户口整顿工作，协调配合人口普查摸底及登记阶段的相关工作，负责提供本街镇实有人口信息管理系统支持，提供户籍人口和外来人口及出入境管理等基础资料，部署一线公安力量参加人口普查，并选调业务骨干专职参加街道人普办工作。

9、曹家渡街道房管办事处

负责协调提出有利于开展住房项目普查的有关政策，提供住房情况的相关数据；负责动员相关物业协助配合摸底与登记阶段相关工作；利用相关渠道做好普查宣传工作。

二、工作方式

1、不定期召开领导小组会议，听取工作进展情况汇报，研究决定人口普查中的一些重大问题。

2、人口普查的重大问题由领导小组会议决定。日常工作问题由领导小组办公室处理。

3、领导小组重要文件按程序报街道办事处批准后印发。

4、人口普查涉及的有关政策问题，由领导小组牵头，与有关部门协调提出意见后，按程序报批。

5、在人口普查准备、登记、复查的多个阶段，领导小组成员应按照分工和需要到各个点检查指导工作，解决普查中发生的问题。

通知 
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