闸国资〔2010〕27号
关于进一步做好区管重点企业财务快报工作的通知

各区管重点企业：

为加强财务快报的规范性和及时性，提升财务管理水平，发挥企业财务快报在经济决策和促进企业发展中的重要作用，现就进一步做好快报编制工作通知如下：

一、编报说明的规范性

企业除上报快报外，应同时上报编报说明，主要包括：
1、基本情况。主要介绍编报的户数、主要财务指标、编报方法等。对户数发生变动的，需说明变动原因。

2、企业运营概况。主要为企业的投资经营项目（业务）的开展情况。

3、企业融资情况。包括贷款银行、贷款金额、贷款用途、贷款期限、贷款利率、贷款担保、还款计划，以及贷款累计数等（附件1）。

4、企业区级税收情况。区税应按企业本部（包括下属企业）及招商引资企业分别上报。报送区税为区级增值税（增值税总额的15%）、区级营业税（营业税总额的60%）、区级所得税（企业所得税总额的24%）3项的合计值；其他区级税收另外单列（附件2）。若每月10日前无法得到区级税收的准确数，可按预估数填列。待当月的区税数额确定后，应另行及时上报区税的准确数。

5、引进企业情况。按引进内资和引进外资分别填报（附件3）。对引进总部企业、纳税大户等重大项目，要作文字说明。

6、重大资金、重大事项及其他需说明的情况。主要包括重大资金收入、支出；销售利润、净资产等主要财务指标大幅增减原因（大幅增减是指当月比上月增减超过10%），以及需说明的重大事项和其他情况等。
各企业可根据自身经营特点，在不漏报重要事项的前提下，对以上编报的内容进行适当调整。

二、上报口径的一致性

企业上报的各项财务数据应保持口径一致。快报统计范围、区税口径按照有关规定一经确定，不得随意改变，以保证数据可比性。

企业内部各部门、人员间应协调好数据口径，避免出现不同部门、不同人员上报数据不一致的现象。 

三、报送时间的及时性

1、电子文档。按照市国资委的时间节点要求，我区企业快报及表报说明的电子文档须在每月9日下午3点前报送区国资委。如存在调账等客观因素，可暂按预估数在规定时点前报送快报，并在编报说明作出解释，待财务数据确定后，另行报送数额确定的快报。

2、纸质文档。每月15日前报送快报及编报说明的纸质文档。

四、责任及考核

各企业财务经理负责协调上报的及时性和口径一致性。企业负责人、财务经理在报送的纸质文档上签字。

快报及编报说明的质量、报送的及时性等情况将纳入当年的契约化考核和财务负责人考核。  

附件1：《融资情况表》

附件2：《区级税收情况表》

附件3：《引进企业情况表》

附件4 ：《快报编报说明封面》
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