
代办服务性项目支出程序
     1、每学期初家委会会议研究收费项目标准、代办服务项目供应商。

2、代办服务性支出前按学校三重一大决策程序进行。

3、向学生发放代办服务性收费征询意见单。

4、指定专人，从代办服务供应商（经家委会认可同意）处，购买合格商品，付款一律通过公务卡或转账支付。

5、学校建立起内部控制机制，落实好货物的验收、入库、领用、结算手续。

6、学期末向学生发放代办服务结算清单，退款（物）需学生本人或家长确认签收。
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